Convenzione per l’espletamento del servizio di cassa

L’anno duemilatre, il giorno _______ del mese di __________, in Palermo nella sede dell’Azienda di Rilievo Nazionale e di Alta specializzazione Ospedali “Civico e Benfratelli, G. Di Cristina e M. Ascoli, via Nicola Leotta n.2 – Palermo
Con la presente scrittura privata da valere a tutti gli effetti di legge,

TRA

L’Azienda di Rilievo Nazionale e di Alta specializzazione Ospedali “Civico e Benfratelli, G. Di Cristina e M. Ascoli, in seguito indicata, per brevità, con le parole “Azienda Ospedaliera” o “Ente”, P.IVA 04326900828, con sede in Palermo, via Nicola Leotta n.4 , in persona del suo legale rappresentante ___________________, nato a _________ il ____________, domiciliato per la carica presso la sede dell’Azienda stessa, 











          
da una parte

E

Il _______________________, codice fiscale _______________, Azienda di Credito con sede legale in _____________, via ____________________, in seguito indicato, per brevità, con le parole “Banco” o “Cassiere”, società iscritta nel registro delle imprese presso la Camera di Commercio di _________ al n.___________, rappresentato dal Dott.____________, nato a ___________, il __________________, nella sua qualità di ________________________ ed a questo autorizzato ai sensi delle vigenti disposizioni statutarie













dall’altra parte

PREMESSO

· Che con deliberazione n.___________ del ___________ l’Azienda Ospedaliera ha

· indetto Asta pubblica per l’affidamento triennale del servizio di cassa;

· Che la gara è stata espletata il __________, ed aggiudicata provvisoriamente a _________, come da verbale di gara redatto in pari data repertoriato al n.___________;


· Che con deliberazione n.___________ del ____________il servizio di cassa è stato definitivamente aggiudicato all’Azienda di Credito _______________;

SI CONVIENE E SI STIPULA QUANTO SEGUE

Art.1

SERVIZIO DI CASSA

Il Cassiere dovrà mettere a disposizione dell'Azienda Ospedaliera almeno uno sportello abilitato alle operazioni d’interesse nel Territorio del Comune di Palermo.

Art.2

COMPITI DEL CASSIERE
Al Cassiere dell'Azienda Ospedaliera compete la riscossione di tutte le entrate ed il pagamento delle spese dell' Ente dal medesimo ordinate, con l'osservanza delle norme contenute negli articoli seguenti nonché la custodia dei titoli e valori.

L'esazione è pura e semplice, si intende fatta cioè senza l'onere del "non riscosso per riscosso" e senza l'obbligo di esecuzione contro i debitori morosi da parte del Cassiere, il quale non è tenuto ad intimare atti legali o richieste o ad impegnare, comunque, la propria responsabilità nelle riscossioni, restando sempre  a cura dell'Azienda Ospedaliera ogni pratica legale ed amministrativa per ottenere l'incasso.

L'esercizio economico dell'Azienda Ospedaliera comincia il 1 gennaio  e termina il 31 dicembre di ciascun anno.

Il  trasferimento, ai soli effetti contabili del fondo di cassa residuato a fine esercizio all'esercizio nuovo sarà operato, senza particolari formalità, a chiusura del mese di dicembre evidenziandone l'importo sotto apposita voce della situazione di cassa  del nuovo esercizio di competenza.

In relazione alla natura del servizio, il Cassiere resterà estraneo al bilancio dell’Azienda Ospedaliera e, per gli stessi motivi, non sarà tenuto alla compilazione e presentazione dei conti consuntivi; adempimenti  questi che - se prescritti ‑ saranno curati direttamente dall’Azienda Ospedaliera

Art.  3  - 

Obbligo di invio al Ministero  del Tesori ed alla Regione delle informazioni riguardanti la gestione del Bilancio di cassa dell’Azienda Ospedaliera

L’Istituto dovrà provvedere alla compilazione dei prospetti trimestrali previsti dall’art. 30 comma 4 della Legge 5.8.87 n. 468, così come modificato con la Legge 23.8.88 n. 362, secondo lo schema tipo approvato con decreto del Ministero del Tesoro, di concerto con il Ministero della Sanità, nonché gli adempimenti derivanti da ulteriori modifiche e/o integrazioni nazionali e/o regionali sulla base degli incassi e dei pagamenti effettuati suddivisi per “voci di cassa”.

Tali prospetti saranno trasmessi, a norma dell’art. 8 bis della Legge 29.2.80 n. 33 al Ministero del Tesoro, all’Assessore regionale alla Sanità, all’Assessorato regionale Bilancio ed alla Ragioneria Provinciale dello Stato, entro i mesi di Gennaio, Aprile, Luglio e Ottobre di ogni anno e comunque entro i termini previsti dalle leggi in materia.

Il mancato invio delle informazioni agli Enti di cui sopra, per un solo trimestre, può essere, a discrezione dell’Azienda, causa di rescissione del contratto, salvo che il fatto non sia imputabile all’Istituto.

Art. 4
ENTRATE

Le entrate dell'Azienda Ospedaliera saranno riscosse dal Cassiere in base ad ordinativi di riscossione a firma del Legale Rappresentante dell'Ente ‑ Direttore Generale ‑ e del Responsabile dell’Area Risorse Economiche o di coloro che, in caso di assenza o di impedimento, legalmente li sostituiscono per delega del Direttore Generale.

Per ciascuna riscossione operata il Cassiere rilascerà alla parte quietanza da staccarsi da apposito bollettario a madre e figlia.

Ogni bolletta dovrà fare richiamo all'ordine di riscossione relativo alla somma riscossa.

I bollettari saranno approntati dall’Azienda Ospedaliera e consegnati al Cassiere ‑ previa numerazione progressiva ad inchiostro oleoso per ciascuno esercizio e visto di vidimazione su ogni bolletta figlia ‑ con verbale in triplo da sottoscriversi dal Cassiere e, per l’Azienda Ospedaliera dalle persone dì cui al primo comma del presente articolo.

Una copia dei verbale sara' trattenuta dall' Azienda Ospedaliera, la seconda dal Cassiere e la terza sarà attergata alla matrice  della prima  bolletta del bollettario consegnato.

Delle somme pervenute direttamente al Cassiere questi dovrà dare  comunicazione all'Azienda Ospedaliera per l'emissione dell'ordine di riscossione e, frattanto,  rilascerà al versante  quietanza con l'annotazione 'SALVO I DIRITTI DELL’ENTE».

Art. 5

PAGAMENTI

Nessuna somma potrà essere pagata senza il relativo mandato di pagamento a firma del Legale  Rappresentante dell'Azienda Ospedaliera  ‑ Direttore Generale ‑ e del Responsabile dell’Area Risorse Economiche o di coloro che, in caso di assenza o di impedimento, legalmente li sostituiscono  per delega del Direttore Generale.

I  mandati  saranno emessi con numero d'ordine progressivo e con le seguenti altre indicazioni:
- Ente emittente;

- Esercizio;

- oggetto della spesa;

- somma da pagare in lettere ed in cifre; 

- nome e cognome del creditore o dei creditori o di chi per loro fosse legalmente autorizzato          a  rilasciare quietanza;

- data di emissione;

- luogo dove il pagamento deve essere eseguito.

I mandati saranno eseguiti dal Cassiere con le modalità in essi indicate dall'Ente, tra le seguenti: 

· allo sportello

· accreditamento in c/c postale in favore del creditore, nonché mediante vaglia postale con le spese a carico del beneficiario o dell'Ente, secondo le indicazioni rilevabili dal titolo ; in tal caso dove essere allegata al titolo la ricevuta dì versamento rilasciata dall'Ufficio Postale
· commutazione in vaglia bancario "non trasferibile", all'ordine del creditore ( spedire a mezzo raccomandata con spesa a carico del richiedente 

· accreditamento in c/c bancario

· assegno postale localizzato. Le dichiarazioni di accreditamento o di commutazione, che sostituiscono la quietanza del creditore, devono risultare sul  mandato di pagamento da annotazione recante gli estremi relativi alle operazioni e dal timbro del Cassiere.
E' vietato emettere mandati provvisori.

Nell'ipotesi di mandati cumulativi nei quali per l'elevato numero dei beneficiari vengono acclusi appositi elenchi, questi  ultimi dovranno necessariamente indicare in testa il numero e la data del mandato di cui costituiscono allegato, nonché le stesse firme di coloro che hanno sottoscritto il mandato di riferimento.

Il Cassiere dovra astenersi  dal pagare i mandati che contengano abrasioni o cancellature nell'indicazione della somma o nel nome dei creditore.

Eventualli errori debbono essere corretti con chiamata in calce, in modo da lasciare leggibile il testo modificato, e convalidati con le firme di coloro che hanno firmato il mandato.

Resta a cura dell’ "Azienda" di accertare il diritto di terzi a riscuotere le somme liquidate in favore di nominativi diversi e, pertanto, sui mandati dovranno indicarsi i nominativi delle persone alle quali le somme stesse dovranno essere materialmente pagate.

Nel caso di pagamenti da effettuare a scadenza fissa l' "Azienda" dovrà indicare sul mandato la data entro la quale il pagamento stesso deve essere effettuato.

Per i pagamenti urgenti  dovrà essere annotato sul titolo il termine ultimo di pagamento e, qualora tale termine  fosse lo stesso giorno della ricezione da parte dell’Istituto, quest’ultimo si impegna ad eseguirlo immeditamente.

Il pagamento dei mandati si effettuerà normalmente allo sportello designato di cui all'art. 1.

E' in facoltà, tuttavia, dell'Azienda Ospedaliera di disporre i pagamenti fuori piazza. In tal caso il Cassiere darà prontamente esecuzione agli ordini attenendosi alle indicazioni dei mandati o, in difetto, con i mezzi e le modalità che riterrà più idonei ed avrà diritto al rimborso che all'uopo sosterrà.

Dovranno essere rimborsate al Cassiere sia le spese v:ive non imputabili ai beneficiari, sostenute nell'esecuzione di mandati di pagamento, sia le spese di bollo per la custodia dei titoli.

Agli effetti fiscali il Cassiere,  nell'eseguire i pagamenti, si atterrà alle indicazioni apposte dall'Ente" sui mandati.

I pagamenti saranno effettuati  dal Cassiere nei limiti delle effettive disponibilità liquide di cassa dell'Ente. Questo è quíndi  obbligato ad accertare, prima dell'invio al Cassiere dei titoli dí spesa, che l'ammontare dei medesimi non superi dette disponibilitá

Conseguentemente i mandati  tratti  in eccedenza ai limiti suddetti, saranno restitutti dal Cassiere.

La trasmissione degli ordinativi dell'Azienda Ospedaliera al Cassiere sarà effettuata esclusivamente a mezzo di elenchi in duplice copia distintamente, per gli ordinativi di introito e di esito.

L'originale, firmato dal Responsabile dell’Area Risorse Economiche sarà trattenuto dal Cassiere; la sottocopia, datata e firmata da quest'ultimo, sarà restituita all'Ente in segno di recezione.

La partecipazione ai creditori dell'emissione dei mandati sarà fatta direttamente dall' " Azienda " dopo la consegna dei mandati stessi al Cassiere.

I mandati dovranno essere pagati lo stesso giorno di consegna per i pagamenti emessi su piazza ed il giomo successivo a quello di consegna al Cassiere per quelli emessi fuori piazza.

Per i pagamenti da effettuare con valuta fissa, compresi gli emolumenti in favore del personale, i titoli di spesa dovranno essere consegnati all’Istituto almeno con due giorni lavorativi di anticipo rispetto a quello di valuta. La decorrenza della valuta riferita agli emolumenti da accreditare in favore del personale dipendente presso altri Istituti bancari coincide con quella stabilita per il pagamento degli stipendi, di solito il 27 di ogni mese.

La valuta sui giroconto che non comportano movimenti di denaro negli ambiti degli stessi conto correnti e di cassa aperti a nome dell’Azienda, su quelli intestati ai Funzionari Delegati, nonché su quelli intestati agli Economi è compensata. 

L’Istituto anche in assenza del preventivo ordine di pagamento effettua i pagamenti derivanti da delegazione di pagamento, da obblighi tributari, nonché da spese ricorrenti quali canoni di utenze.Gli ordinativi di pagamento a copertura di dette spese devono essere emessi entro 15 gg. E comunque entro il termine del mese in corso.

Art. 6 

ANTICIPAZIONI
La banca si impegna a concedere all’Azienda anticipazioni ordinarie di cassa nei limiti di cui all’art. 16 della legge regionale n. 5/98  al tasso di cui al successivo art.  9

L’anticipazione dovrà essere erogata entro 7 gg. dalla data della richiesta ;

Alle medesime condizioni la Banca concederà, nei tempi e nei modi stabiliti da  disposizioni regionali o statali vigenti ogni altra anticipazione di cassa

L’anticipazione di cassa è utilizzata nella forma di apertura di credito in conto corrente, senza spese forfettarie e/o tenuta di conto.
  L’anticipazione deve essere estinta alla fine dell’esercizio 

La Banca comunica trimestralmente  l’estratto conto regolato  per capitali ed interessi .
La banca  non appena acquisisce introiti non assoggettati dall’Azienda o dalla Regione a vincolo di destinazione  provvede a destinarli a deconto dell’anticipazione  utilizzata, fermo restando il limite massimo di scopertura.

 In caso di cessazione del servizio l’Azienda assume l’obbligo di fare rilevare dalla Banca subentrante , all’atto dell’assunzione dell’incarico, ogni qualsivoglia esposizione  derivante dalle surriferite anticipazione e/o finanziamenti

ART. 7

CONTI CORRENTI BANCARI

I conti correnti bancari accesi dall’Azienda in favore dell’Economo e dei Funzionari delegati dovranno essere gestiti senza oneri di spese forfettarie e/o tenuta di conto.

Art. 8 – 

CONTI CORRENTI POSTALI

L'Istituto Cassiere provvederà, per i conti correnti  postali aperti  a nome dell'Azienda, a:

1) "domiciliare” presso i propri sportelli la modulistica  che trasmette - a fronte dei versarnenti -  il competente Centro Compartimentale Servizi  Bancoposta (estratti conto, certificati di allibramento, etc.) ;

2) richiedere al competente Centro Compartimentale Servizi Bancoposta la modulistica, necessaria all'Azienda (per le operazioni di versamento da parte di terzi, etc.)

3) prelevare giornalmente in 'tempo reale" le somme versate da terzi.

Le spese relative alle operazioni di prelevamento in "tempo reale” ed all'acquisto della modulistica, necessaria all'Azienda relativamente al conti correnti postali in argomento, sararmo a carico del Cassiere.

Le reversali di incasso, regolarmente quietanzate, saranno restituite all’ Azienda Ospedaliera in ordine progressivo di numero. con le periodicità previste dal successivo articolo 16.

Art.9
Condizioni per lo svolgimento del servizio di cassa

Le riscossioni ed i pagamenti in dipendenza del servizio di cassa, per conto dell'Azienda Ospedaliera, saranno effettuati in ottemperanza  alle norme contenute nella Legge 29/10/1984 n.720 relativa alla "istituzione del sistema di Tesoreria unica per gli Enti ed Organismi pubblici” e delle norme di cui ai D.M. 26/07/1985 e 22/11/1985 con i quali vengono disciplinati i criteri e le modalità per l'effettuazione delle operazioni e per il regolamento dei rapporti di debito e credito tra Tesorieri o Cassieri degli Enti e le Sezioni di Tesoreria provinciale dello Stato.

Le somme riscosse in dipendenza dei Servizio di Cassa per conto dell'Azienda Ospedaliera verranno giornalmente riferite  in un conto fruttifero  intestato all'Ente medesimo.

Il Servizio di cassa è sottoposto alle seguenti condizioni che vengono stabilite di comune accordo nel quadro delle norme che disciplinano l’attività bancaria:

a) Il tasso debitore trimestrale sulle anticipazioni di cassa è pari a _______% in più rispetto al tasso ufficiale di sconto; non va applicata alcuna commissione sul massimo scoperti:

Art.10
FIRMA DEI TITOLI

L'Azienda Ospedaliera dovrà dare preventiva  regolare comunicazione delle generalità  e qualifica e delle firme autografe  delle persone autorizzate a sottoscrivere i mandati e le reversali,  degli  estratti  delle delibere relative, nonché delle variazioni che potranno  intervenire per decadenza o nomine, nell'intesa che tutte le operazioni effettuate dal Cassiere prima che eglii abbia ricevuto tali comunicazioni saranno riconosciute valide.

Art.11
OBBLIGHI DEL CASSIERE

 Il Cassiere dovrà tenere al corrente :

a) il bollettario delle riscossioni 

b) i mandati di pagamento e gli ordini di riscossione

c) un giornale di cassa, costituito dalle sottocopie della situazione di cui al successivo  art. 16.

d) un registro sul quale annotare i versamenti effettuati a mezzo di c/c postale.

Il Cassiere dovrà inviare giornalmente la situazione di cassa della Azienda Ospedaliera con lo sviluppo, in essa, delle operazioni eseguite. Trasmetterà inoltre, mensilmente, il rendiconto di  cassa in doppio con la sintesi in esso delle operazioni eseguite. Trasmetterà pure, in uno alla situazione di cassa i mandati di pagamento estinti muniti delle quietanze o dei documenti surrogatori e gli ordini di riscossione eseguiti nel periodo cui la situazione si riferisce.  L Azienda Ospedaliera darà discarico dei documenti  suíddetti restituendo, datato e firmato per ricevuta  il secondo esemplare della situazione.

Il Cassiere trasmetterà all’Azienda Ospedaliera l’estratto  del conto corrente, con periodicità  trimestrale; alla chiusura del 31/12 di ogni anno l’ultimo foglio dell'estratto conto regolato per capitali ed interessi. In caso di scopertura o di affidamento verrà rimesso trimestralmente l'estratto conto riportante la liquidazione delle corrispondenti competenze debitorie.

Il Cassiere inoltre, a chiusura dell'esercizio, invierà all’Azienda Ospedaliera le matrici delle quietanze rilasciate. previo annullamento delle bollette non utilizzate.

La mancanza di rilievi da parte dell’Azienda Ospedaliera, rispettivamente nel termine di quindici giorni dal ricevimento dell'estratto conto periodico ed in quello di trenta giorni dal ricevimento dell' ultimo foglio a chiusura dell'esercizio ovvero a chiusura trimestrale (conti debitori) e dei documenti come sopra indicati , equivarrà a tacito benestare per le risultanze contabili accertate dal Cassiere in base ai documenti trasmessi.

Le situazioni periodiche  e gli estratti conto rimessi dal Cassiere costituiscono il conto di cassa reso dal medesimo.

Art.12
SERVIZIO ESAZIONE SOMME

Ogni due giorni, nel corso della settimana l’Istituto provvederà, con proprio personale , al prelevamento delle somme incassate dai riscuotitori speciali dell’Azienda Ospedaliera presso gli Uffici di quest’ ultimo utilizzando gli appositi docmenti probatori. 
I suddetti incassi saranno versati in un conto sospeso fruttifero  in attesa della emissione delle aposite reversali.

Tali operazioni saranno eseguite senza oneri a carico dell’Azienda.

ART. 13
ORARIO DI SERVIZIO

L'orario di svolgimento del servizio coinciderà con quello che sarà adottato dal Cassiere nei confronti della propria clientela.

Art.14
COMPENSI

Per l'espletamento del servizio, l’Azienda Ospedaliera riceverà dal Cassiere il compenso annuo  (al netto dell’IVA) di € _______   (________________________)
Art.15
CUSTODIA E AMMINISTRAZIONE TITOLI E VALORI  IN DEPOSITO

Il Cassiere assume pure l'incarico della semplice custodia dei titoli e valori di pertinenza dell'Ente, da questo affidatogli a titolo di deposito, con regolare verbale e disposizione scritta, e della riscossione dei relativi frutti, restando tuttavia sollevato dalle cure e dalla responsabilità di qualsiasi iniziativa  inerente all'amministrazione  dei titoli medesimi  che dovrà essere tempestivamente  disposta  dall'Azienda Ospedaliera.

Le richieste  di prelievi dei valorí in custodia dovranno portare le firme prescritte per i mandati  di pagamento. 

Il servizio  di custodia di cui sopra è reso gratuitamente, senza alcun rimborso di spesa ad eccezione delle imposte dovute "ex lege".

I depositi  cauzionali a titolo definitivo e per spese contrattuali e d'asta, effettuali a terzi  saranno accettati in base a singoli ordini di riscossione, rilasciati dall'Azienda Ospedaliera.

I depositi di terzi saranno custoditi dal "Cassiere" fino a quando non ne sia stata autorizzata, con regolare ordine, la restituzione o non verrà altrimenti disposto dall'Ente.

I depositi in contanti saranno riferiti in apposito conto corrente fruttifero.

Il Cassiere  è responsabile, a norma di legge, del fondo di cassa e di tutti i valori e carte contabili regolarmente affidatigli dall'Azienda Ospedaliera. Egli si rende garante e responsabile della regolarità del funzionamento del servizio assunto.

Art.16
CAUZIONE DEFINITIVA

Il Cassiere ha prestato cauzione definitiva  relativa al triennio pari a L.______________

Art.17
DURATA

La presente convenzione ha la durata di anni tre, a decorrere dal 1 gennaio 2004 e scadrà il 31 dicembre 2006.

Art.18
FORO COMPETENTE

 Per ogni controversia è competente  il Foro di Palermo.

Art.19
SPESE CONTRATTUALI E DI REGISTRO

 Gli oneri fiscali derivanti dalla presente convenzione graveranno sul "Cassiere".

Per l’Azienda di rilievo nazionale e di alta specializzazione ospedali “Civico e Benfratelli, G.Di Cristina e M.Ascoli

Il Direttore Generale 

___________________________

Per l’Istituto di Credito

Il Legale Rappresentante

Dott. _______________________

____________________________

